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Se trata de descubrir todo lo que podemos
mejorar para que el equipo funcione mejor.



ESTATUTOS VIGENTES
ACTA FUNDACIONAL

ACTA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
ASOCIACIONES

ACTA DE INSCRIPCION EN EL CENSO DE
ENTIDADES COLABORADORAS DE LA ENSENANZA

CIF

CERTIFICADO JUNTA DIRECTIVA EMITIDO POR EL
REGISTRO DE ASOCIACIONES

POLIZAS DE SEGUROS CONTRATADOS

CERTIFICADO CUENTA BANCARIA

LIBROS ACTAS, SOCIOS, CUENTAS e Inventario

Documentacion

IMPRESA: en archivo
DIGITAL: disponible para consulta y utilizacién por JD

Si algo falta lo
solicitamos al
registro
correspondiente




AMPA que educan

Datos

Disponibles, seguros
y custodiados

Volver a Agenda

Nombre completo de la AMPA

Nombre de la AMPA + CENTRO EDUCATIVO
Correo electronico de la AMPA

Direccion del centro educativo

N° teléfono del centro

Correo electronico centro educativo

NUMEROS IMPORTANTES:

CIF

N° inscripcidon Registro de Asociaciones

N inscripcion Censo de Entidades Colaboradoras
N inscripcion Registro Municipal de entidades
NUumeros de pdlizas de seguros contratados



MIEMBROS JUNTA DIRECTIVA

Nombre, apellidos, DNI, movil (observaciones)

* USUARIOS Y CLAVES

Correo electrénico: usuario, clave y movil
asociado.
PLATAFORMAS: URL, usuarios y claves

* COMUNIDAD EDUCATIVA

CENTRO EDUCATIVO: Teléfono, datos de la direccidn
del centro, jefatura de estudios, secretaria.

RED ALIA2
PERSONAS VOLUNTARIAS: nombre, apellidos vy

contacto.
Asoclaciones que colaboren o hayan colaborado.
Profesorado colaborador

AMPA que educan

Datos

Seguros y custodiados

Volver a Agenda



AMPA que educan

i Asambleas

{

aetiva

Breves resenas

H OLTIMAS NOTICIAS

JFLNAVYELl N \

CERTIFBCADD DIGITAL PASA LA AMPA Y

v federadas ~ ﬁ“

W
Constituwcdn
Inscripoiones en Registros.

I — ASESORAMIENTO,
asapare . NOVEDADES EDUCATIVAS
e Y NORMATIVA

TUTORIAL para actualizar la AMPA &n
! ElCenso de Entidades Colaboradoras ACOMPANAMIENTO
e PsicoLOGICO

Gestion de AMPA » s PERSONALIZADO

PLANES, PROYECTOS,

RIIFMiAS ARRFTICAS W

Utilizacidn de los ceniros educativos . g
Almeria



ASAMBLEAS

Maximo organo de representacion donde se toman las
decisiones que definen el plan de actuacion de la AMPA.

Se convoca a todas las familias asociadas, con un minimo
de 15 dias de antelacion (segln estatutos)
1° Convocatoria y 2° convocatoria

Ordinaria: plan de actividades, presupuestos, memoria de
actividades y econdmica del curso anterior, cuota, etc.

Extraordinaria: eleccion/renovacion junta directiva,
modificacion estatutos, adhesion federacion, disolucién




Convocatoria Asamblea General
Extraordinaria

Notificar a todas las familias.

AMPA que educan

Asamblea, acta, datos firmas

Junta

directiva .
Constar nombre, apellidos y cargos.
Recoger los datos de DNI y contacto.

Eleccién, renovacion, El acta debe hacerlo la secretaria con el visto
cambios, inscripciones bueno de la presidencia de la nueva junta directiva.

]

* Inscripcion nueva junta directiva

Registro de asociaciones, Censo de entidades,
FAPACE, Centro educativo, ayuntamiento.



https://www.fapacealmeria.es/junta-directiva-ampa-2-2/
https://www.fapacealmeria.es/junta-directiva-ampa-2-2/
https://www.fapacealmeria.es/junta-directiva-ampa-2-2/

AMPA que educan Certificado digital AMPA

El registro de asociaciones os enviara certificado
de la junta directiva, que tiene 15 dias de vigencia. Ell':!'
Revisad SPAM: asociaciones.almeria.dgob@juntadeandalucia.es . -

Paso a paso
cComuhnicacion DEH{
u
K%rr]nl ﬁ] istracion Direccién Electrénica Habilitada Unica

Acceso a las notificaciones y comunicaciones
emitidas por las Administraciones Publicas. ‘

https.//dehu.redsara.es

Utiliza

siempre
el correo de la AMPA


https://dehu.redsara.es/
https://www.fapacealmeria.es/wp-content/uploads/2021/03/CERTIFICADO-DIGITAL-representante-legal-2.pdf

ORGANO
DE
GESTION

Todos los
cargos con
voz y voto

Mandato
en
estatutos

Ejecuta los
acuerdos
tomados en
la Asamblea

Responsabilidad
compartida por
todo el equipo
directivo

JUNTA DIRECTIVA

Representante legal de la
AMPA, convoca y preside las
reuniones.

Responsables de grupos de
trabajo, tareas especificas,
actividades.

NO SOLO OPINA

Sustituye a la presidencia y
ejerce cuantas funciones se le
hayan asignado.

NO ES UN REPUESTO

Asegura funcionamiento
acorde estatutos, elabora actas
y convocatorias. Custodia
libros.

Organiza la contabilidad,
controla y autoriza pagos,
Mmancomunadamente.




JUNTA DIRECTIVA

CONCRETAR

Responsabilidad
compartida por
todo el equipo
directivo

Representante de la AMPA en el Consejo Escolar
Responsable de Comedor/Biblioteca

Responsable de Coeducacién

Responsable de Convivencia

Responsable-enlace Delegad@s de madres y padres
Enlace FAPACE

Responsable de Comunicacion y/o redes sociales
Responsable Actividades extraescolares
Responsable formacién personas educadoras.
Responsable Planes y proyectos del centro educativo
Responsable incidencias/informacion.

Responsable presupuestos / subvenciones




Comunidad educativa

CONSEJO ESCOLAR

cbils s ASOCIACION
DE PADRES ¥ MADRES
Equipe Directivo A A

Representanteas
de Padres y Madras

Junta de Delegados
| y Delegadas

COMISION DE AULA de Padres y Madres
Asamblea de
Padres v Madres ‘r
del Aula
Tutor o Tutora del Aula Escuela
de Padres y Madres

Delegado o Delegada
de Padres v Madres del Aula

Delegado o Delagada
del Alumnado del Aula




AMPA que educan

Priorizamos

CON QUE
CONTAMOS

PLANIFICACION /

TIEMPO PARA PENSAR, DEFINIR, ACORDAR QUEREMOS SER

QUE
NECESITAMOS

DE DONDE
PARTIMOS

FODA

Fortalezas, oportunidades,
debilidades, amenazas




PLANIFICACION

Actividades alumnado y

. familias

QUE ; Planificacion 2°T,

PARA QUE evaluacién 1° T, ajustes.

PARA QUIEN WODIELY

CéMO Informacion a las familias
CUANDO

DONDE

Actividades

Planificacién 1° trimestre. EQUIPO DIRECTIVO Planificacién 3° T alumnado y familias
Renovacion JD, insc. Solicitud utilizacion del
designacion CCEE DE AM PA 24—25 1 centro, evaluacion del centro,

convocatorias subvenciones,
campafa captacion familias »
socias. Informacion a las

Evaluacion plan AMPA. familias

TIEMPO PARA
CONOCERSE (disponibilidad,
intereses, dificultades, etc.)
COORDINARSE
FORMARSE
Reunién con madres y Participar de forma organizada y responsable requiere de tiempo.
padres consejer@s y Participar de forma eficaz implica asumir que muchas veces menos
delegad@s es mas.
Las personas voluntarias, tienen un compromiso y responsabilidad
RELACION CON CENTRO con la tarea o funcion aceptada, pero con un tiempo de dedicacion

EDUCATIVO. Conocer limitado.

los planes y programas REUNIONES + COMUNICACION




Si organizas:
e Preparar orden del dia
e Entregarla con antelacién
e Facilitar la documentacion relacionada
e Fijar hora de inicio y finalizacién.

Si asistes:
e |Leer la convocatoria con detenimiento
e |eer la documentacion relacionada
e Si se haran aportaciones, prepararlas
correctamente.

Al preparar la reunion:

probables y sus caracteristicas.

mantener, horario a mantener.
Al finalizar:

euniones

Respetar el horario de inicio y finalizacién.
Designar a una persona moderadora.
Respetar los turnos de palabra

Aportar ideas

Intentar consensuar.

Escuchar, valorar y contrastar todas las
posturas.

Al final de la reuniéon deben quedar todos
los acuerdos totalmente claros, el reparto
de tareas y las personas responsables de
cada una de ellas.

Hacer un esquema con: tema y objetivo a conseguir, puntos a resaltar, consecuencias y soluciones posibles, asistentes

Planear la reunion: qué se dird, como se dirg, prever preguntas, informacidon necesaria, posible discusion,

Seguir el curso de las decisiones tomadas, controlar y supervisar la ejecucidon de lo acordado, agradecer
la colaboracion e informar al resto de personas interesadas.

Recopilar toda la informacién

Elaborar un informe de la reunidn vy
compartir borrador para revision con
alguna/s otra persona presente.

Enviar resumen/ informe/ acuerdos
tomados de la reunion a: junta directiva/
equipo de trabajo, familias asociadas, segun
corresponda.

Solicita certificado de acuerdos cuando
finaliza el Consejo Escolar.

Envia a tus familias asociadas los acuerdos
tomados en asambleas.

Informa a las familias de las reuniones que
habéis tenido en el mes/trimestre.

Todo el equipo directivo debe estar
informado las gestiones que realizan todos
sus miembros. .




ORGANIZACION VALOR FACILITADORES

Objetivos Informaciéon Necesidades

|



Anexos v modelos

Subiéndolos para poder compartir

Certificado
Acta SOCi@
Asamblea
Ca(tgl
participa Declaraciéon

Expresa

Responsable

Modelo
Demanda:

Expone
Solicita

Estructura
para
elaborar
proyectos

Convocatoria
Asamblea

Dimision

Renuncia

Acuerdos
Tomados
en
Junta
directiva/
asamblea/
reunion

Conoce
hace tu
AMPA

Diligencia
Actas



AMPA que educan

Mantente
INformad(@

@
i) Fapace

A Junta de Andalucia
CoDaPad Consejeria de Desarrollo Educativo
y Formacién Profesional

Correo
fapace @fapacealmeria.org

Web y redes sociales

@tapacealmeria
(@ Canal FAPACE INFORMA
www.fapacealmeria.org

Llamanos
95022 09 71
661 688 455


http://www.fapacealmeria.org/

Muchas gracias

Por vuestro compromiso, vuestro
tiempo, vuestras consultas y llamadas,
por proponer nuevas ideas y desafios
gue nos motivan a mejorar cada dia, a
vuestros hijos e hijas.

Familias y AMPA que educan




